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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Verificar el diligenciamiento del formato de
seguimiento a etapa productiva y la existencia de la bitdcora del aprendiz en etapa productiva.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Armenia, 16 de Diciembre de 2020 08:00 am 08:30 am

LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
CENTRO

Coordinacién académica Centro de Comercio y Turismo

TEMA (S):
1. Verificar que el aprendiz cuenta con las 3 visitas de seguimiento y el formato 023
debidamente diligenciado.
2. \Verificar que el aprendiz recibié la evaluacidn de juicios de etapa productiva en la
plataforma SofiaPlus.
3. Confirmar la revision de las 12 bitacoras debidamente firmadas por el ente co-formador.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Presentar a la Coordinacidn académica y la Lider de seguimiento a etapa productiva del Centro de
Comercio y Turismo el listado de aprendices que cumplieron con los procesos de la etapa
productiva.

DESARROLLO DE LA REUNION

Tomando como base los lineamentos y recomendaciones para los Centros de Formacion
por parte de la Direccién de Formacidn Profesional ante la emergencia sanitaria que
atraviesa el pais por el Covid — 19, y en busca de facilitar y atender la formacién
profesional integral en las actuales condiciones; durante la contingencia, y para el
diligenciamiento del paz y salvo académico administrativo, el Centro de Comercio y
Turismo de la Regional Quindio se acoge a las acciones establecidas por la Direccién
General para evitar el desplazamiento de los aprendices a los centros de formacidn.

En ese sentido, mediante la presente acta se da respuesta al tramite de verificar el
diligenciamiento del formato de seguimiento a etapa productiva y verificar la existencia
de la bitdcora del aprendiz en etapa productiva (tomado textual del documento enviado
por la Direccién General).

Asi las cosas, a continuacién se presentan los aprendices que cuentan con las 3 visitas de
seguimiento y el formato 023 debidamente diligenciado, la evaluacién de juicios de etapa
productiva en la plataforma SofiaPlus y la revisidn de las 12 bitadcoras debidamente
firmadas por el ente co-formador.

Programa de formacién: Técnico en Asistencia Administrativa
Ficha: 1801398

Nombre del aprendiz: Leidy Viviana Galarraga Pérez
Documento de identidad: 1.098.313.710
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enla presente acta.

No habiendo mds motivos, se concluye acta.

Este documento servira de insumo para que la Lider de seguimiento a etapa productiva y
Gestion educativa, continlden el proceso de certificacién de los aprendices mencionados

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

etapaproductivacyt@sena.edu.co

Con copia a

Se envia la presente acta con el formato 023
adjunto, debidamente diligenciado, al correo

seguimientoproductivacomercio@gmail.com

Y al correo del aprendiz.

Instructor de
seguimiento a
etapa
productiva

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No-

DELDIA___16 DEL MES DE

Diciembre DEL ANO 2020

OBIETIVO (5) Presentar a la Coordinacién académica y la Lider de seguimiento a etapa productiva del Centro de Comercio y Turismo el listado de aprendices que
cumplieron con los procesos de la etapa productiva.
) TIPO DE VINCULACION J
No. NOMBRES Y APELLIDOS CEDULA PLANTA | CONTRATISTA EMPRESA/ DEPENDENCIA CORREO ELECTRONICO CELULAR/EXT. SENA FIRMA
1 |Zoila Adriana Ospina Rios 41916094 X ISENA, Comercio y Turismo adriospi60@misena.edu.co 3208823110
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